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L Wymagania niezb¢dne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni
praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoci instytucji panstwowych oraz samorzadu )
terytorialnego, a takze nie byta karana za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia
publicznego;

4) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska glownego
ksiggowego okreslone w art.54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach )
publicznych (Dz.U.2017, poz.2077 z pézn. zm.), spetniajac jeden z powyzszych warunkovy:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

ukoniczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co

najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci, ]

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepls_()w ]

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,

5) ma nieposzlakowang opinig.
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II. Wymagania dodatkowe

1) doswiadczenie zawodowe — co najmniej trzyletni staz pracy na stanowisku gtownego
ksiegowego w szkole lub w innej placowce oswiatowej;

znajomos¢ obstugi programéw komputerowych do prowadzenia ksiggowosci —
Ptacowo — kadrowy Gratyfikant GT, VULCAN, Finansowy PROBIT,

Program fakturowanie VAT ZETO, Vulcan:

znajomo$¢ obstugi innych programow, a w szczegélnosci MS Excel i MS Word;
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4) znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,
znajomos¢ przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowe, ustawy o finansach
publicznych, o pracownikach samorzadowych.

Il Zakres zadan na stanowisku gléwnego ksiggowego zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie  wstepnej kontroli  zgodnosci operacji  gospodarczych
i finansowych z planem finansowym jednostki; 3

4) przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych;

5) terminowe dokonywanie rozliczen finansowych oraz rzetelne sporzadzanie
sprawozdan finansowo — ksiggowych.

IV. Warunki pracy:

- praca biurowa z wykorzystaniem komputera
- petny wymiar czasu pracy

V. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych  w  Powiatowym  Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej w Lublinie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

4) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dyploméw potwierdzajacych

wyksztalcenie i kwalifikacje;

oswiadezenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania

z peni praw publicznych;

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie;

8) oswiadczenie o nietoczgcym sie przeciwko kandydatowi postepowaniu karnym;

9) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku glownego ksiegowego;

10) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe; w przypadku wyboru kandydata na stanowisko glownego ksiegowego
przed zawarciem umowy nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci w w/w
zakresie.

11) kserokopie swiadectw pracy lub za$wiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace prace
zawodowg , a w szczegolnosci praktyke w ksiegowosci;
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VIL. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach osobiscie
w sekretariacie Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej
w Lublinie przy ul. Karlowicza 4, lub przesta¢ poczty na adres Powiatowe Centrum Edukacji
i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w Lublinie, ul. Karlowicza 4, 20-027 Lublin
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko glownego ksiggowego w Powiatowym Centrum
Edukacji i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w Lublinie w terminie do dnia 10 maja
2019r. do godz.14°° (liczy si¢ data wptywu aplikacji do placowki).

VIIL. O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni odrgbnym
pismem lub telefonicznie.

IX. Aplikacje, ktore wptyng do Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej w Lublinie po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Niespemienie ktéregokolwiek z wymogéw formalnych spowoduje odrzucenie oferty na
etapie oceny formalne;j.

XI. Regulamin Konkursu jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy
ogloszen w  sekretariacie Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej w Lublinie.

XII. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen w Powiatowym Centrum Edukacji i Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej w Lublinie.




